
INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

1.

1.1 nazwę jednostki

Powiatowy Urząd Pracy w Lubaczowie

1.2 siedzibę jednostki

Lubaczów

1.3 adres jednostki 

ul. Tadeusza Kościuszki 141, 37-600 Lubaczów

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki

Powiatowy Urząd Pracy w Lubaczowie realizuje zadania wynikające z ustawy o promocji zatrudnienia i 
instytucjach rynku pracy, ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych, aktów wykonawczych do tych ustaw, jak również zadania wynikające z uchwał Rady 
Powiatu, Zarządu Powiatu, a także zarządzeń Starosty Lubaczowskiego. Realizacja ta dotyczy zadań z zakresu 
administracji rządowej i samorządowej. Swym zasięgiem działania obejmuje obszar powiatu lubaczowskiego tj. 8 
samorządów. 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

Od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

Sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne z budżetu i Funduszu Pracy.

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 
amortyzacji)



Rachunkowość w Powiatowym Urzędzie Pracy w Lubaczowie prowadzona jest na podstawie Ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz.120 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia 
Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu 
państwa, budżetu jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 
budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę 
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.) i zarządzenia Dyrektora PUP nr 
19/2017 z dnia 31 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia obowiązujących zasad (polityki) rachunkowości 
wraz z wprowadzonymi zmianami do tego zarządzenia.

Metody wyceny aktywów i pasywów:

Składniki aktywów i pasywów
Sposób wyceny

przychód rozchód
1. Środki trwałe i wartości niematerialne i 
prawne

Według cen nabycia lub kosztów 
wytworzenia, pomniejszone o odpisy 
amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy 
z tytułu trwałej utraty wartości, lub według 
wartości określonej w decyzji o przyznaniu 
środka trwałego do użytkowania

Według cen sprzedaży lub pomniejszone o 
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

2. Pozostałe środki trwałe i wartości 
niematerialne i prawne

Według cen nabycia lub kosztów 
wytworzenia.

Według cen nabycia w drodze szczegółowej 
identyfikacji rzeczywistych cen (kosztów) 
tych składników.

3. Grunty Według cen nabycia Według wartości księgowej.

4. Środki trwałe i wartości niematerialne i 
prawne otrzymane nieodpłatnie na 
podstawie decyzji lub protokołu 
przekazania

Według wartości określonej w decyzji lub 
protokole przekazania

Według wartości określonej w decyzji lub 
protokole przekazania, pomniejszone o 
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

5. Nieruchomości i wartości niematerialne i 
prawne zaliczane do inwestycji

Według cen nabycia lub kosztów 
wytworzenia, pomniejszone o odpisy 
amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy 
z tytułu trwałej utraty wartości.

Według cen nabycia pomniejszone o odpisy 
amortyzacyjne lub umorzeniowe

6. Inwestycje krótkoterminowe Według cen nabycia lub kosztów 
wytworzenia, pomniejszone o odpisy 
amortyzacyjne lub umorzeniowe lub odpisy 
z tytułu trwałej utraty wartości.

Według cen nabycia pomniejszone o odpisy 
amortyzacyjne lub umorzeniowe

7. Rzeczowe składniki aktywów 
obrotowych

Według cen nabycia – wartość wynikająca z 
ewidencji

Według cen nabycia w drodze szczegółowej 
identyfikacji rzeczywistych cen (kosztów) 
tych składników.

8. Należności i udzielone pożyczki W kwocie wymagalnej do zapłaty
9. Środki pieniężne na rachunkach 
bankowych i w gotowce

Według wartości nominalnej

10. Fundusze własne Według wartości nominalnej
11. Zobowiązania W kwocie wymagalnej do zapłaty
12. Udziały, akcje Według cen nabycia
13. Środki trwałe w budowie W wysokości ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku z ich nabyciem lub 

wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty wartości
14. Odsetki od kredytów Według wartości nominalnej

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej 10000,00 ( dziesięć tysięcy) złotych 
brutto umarza się metodą liniową zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o rachunkowości, według stawek 
określonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych. Jednakowe odpisy amortyzacyjne 
dokonywane są rocznie zgodnie z tabelami amortyzacji – proporcjonalnie do czasu użytkowania środka trwałego i 
wartości niematerialnych i prawnych.
Nie umarza się gruntów i dóbr kultury. Jednorazowo, poprzez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do 
użytkowania, umarza się:
- książki,
- odzież i umundurowanie,
- meble i dywany,
- pozostałe środki trwałe ( wyposażenie)  oraz wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczalnej 
wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są 
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania ich do używania. Od 
01.01.2018 jest to kwota 9999 złotych brutto.

5. inne informacje

---



II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

1.

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 
zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 
wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego
– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Główne składniki aktywów trwałych

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi 
informacjami

---

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla 
długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

---

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście



Wyszczególnienie 
gruntów 
użytkowanych 
wieczyście – dane 
oprócz wartości 
powinny 
uwzględniać 
informacje 
identyfikujące grunt, 
tj. lokalizacja, numer 
działki i 
powierzchnia)

Powirzchnia 
gruntów 
użytkowanyc
h wieczyście 
na początek 
roku 
obrotowego 
– 
powierzchnia 
(m2)

Wartość 
gruntów 
użytkowanych 
wieczyście na 
początek roku 
obrotowego – 
wartość (zł)

Zmiany 
stanu w 
trakcie 
roku 
obrotow
ego – 
zwiększe
nia 
powierzc
hnia 
(m2)

Zmiany stanu w 
trakcie roku 
obrotowego – 
zwiększenia 
wartość (zł)

Zmiany 
stanu w 
trakcie roku 
obrotowego 
– 
zmniejszenia 
powierzchni
a (m2)

Zmiany 
stanu w 
trakcie roku 
obrotowego 
– 
zmniejszenia 
wartość (zł)

Stan 
powierzchni 
gruntów 
użytkowanyc
h wieczyście 
na koniec 
roku 
obrotowego 
powierzchnia 
(m2) 
(3M+4M-5M
)

Stan wartości gruntów użytkowanych 
wieczyście na koniec roku obrotowego 
wartość (zł) (3W+4W-5W)

Działka nr 3284/17 0,19 6702,46 0 0 0 0 0,19 6702,46

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 
umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

---

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 
wartościowych

---

1.7. dane  o odpisach aktualizujących  wartość  należności,  ze  wskazaniem  stanu  na  początek  roku obrotowego, 
zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 
finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

Wyszczególnienie 
wg grup należności

Stan odpisów 
aktualizujących na 
początek roku 
obrotowego

Zmiany stanu – 
zwiększenia (ze 
znakiem plus)

Zmiany stanu - 
wykorzystanie (ze 
znakiem minus)

Zmiany stanu – 
uznanie za zbędne 
(ze znakiem minus)

Stan na koniec roku 
obrotowego – ilość

Należności 
krótkoterminowe

42211,59 5390,88 0 0 47602,47

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, 
rozwiązaniu i stanie końcowym

---

1.9. podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową lub 
wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

a) powyżej 1 roku do 3 lat

---

b) powyżej 3 do 5 lat

---

c) powyżej 5 lat

---

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 
(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 
na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

---

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 
zabezpieczeń

---

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji  i  poręczeń, 
także  wekslowych,  niewykazanych  w bilansie,  ze  wskazaniem  zobowiązań  zabezpieczonych  na  majątku 
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

---



1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 
międzyokresowych  kosztów stanowiących  różnicę  między  wartością  otrzymanych  finansowych  składników 
aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

---

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

---

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

1. Wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia wraz ze 
składkami

3058020,58

2. Nagrody jubileuszowe 90498,3

3. Odprawy emerytalne i rentowe 0

4. Świadczenia urlopowe 7647,04

5. Inne świadczenia pracownicze 0

Ogółem 3156165,92

1.16. inne informacje

Informujemy, że nie są wykazywane zobowiązania wobec jednostek wchodzących w skład jednostki dominującej 
z tytułu świadczeń finansowych z Funduszu Pracy (prace interwencyjne, roboty publiczne, prace społecznie 
użyteczne, itp.).

2.

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

---

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 
wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

---

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które 
wystąpiły incydentalnie

---

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 
właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 
budżetowych

---

2.5. inne informacje

---

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 
majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

---

          Anna Ryba             2025-03-28        Marek Hadel
(główny księgowy)
/podpisano elektronicznie/

     (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki)
/podpisano elektronicznie/
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